Sehr geehrte Damen und Herren,

als Anlage ubersende ich lhnen mein Lebenslauf und mdchte mich um die Stelle als Exekutive
Assistant in lhrem Unternehmen bewerben.

Wie Sie aus den beigefigten Unterlagen entnehmen koénnen, habe ich umfangreiche
Erfahrungen in verschiedenen Sektoren und Funktionsbereiche erworben und erfolgreich
eingesetzt. Dank meiner vielzahligen Erfahrungen koénnte ich erheblich zum Erfolg des
Unternehmens beitragen.

Ebenso mdéchte ich einige der wichtigsten persdnlichen Eigenschaften hervorheben, wie zum
Beispiel meine Eigeninitiative, meine entschlossene, sowie dynamische und ausgezeichnete
kommunikative Fahigkeit und sehr auf den Umgang mit Menschen konzentriete Arbeitsweise.
Auch unter starker Arbeitsbelastung und in Stresssituationen bin ich es gewohnt das Lacheln
und den freundlichen Umgang mit Vorgesetzten, Kollegen und Kunden zu bewahren.

Derzeit wohne ich in Madrid, bin aber nicht ortsgebunden und da ich offen fur mdgliche
Chancen in anderen Provinzen oder gar in einem anderen Land bin, stehe einem Umzug nichts
im Wege.

Uber lhre Einladung zu einem personlichem Gesprach wiirde ich mich sehr freuen, und ich
kénnte Ihnen im Detail meine Erfahrungen und mein Werdegang erlautern.

Gern erwarte ich lhre Stellungnahme.

Mit freundlichen GriRRen

Estrella Macarro



